REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

Na podstawie art. 21, ust. 3 ustawy prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004
roku, z podzniejszymi zmianami (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zmianami) zarzadzam co
nastepuje:

1. Postanowienia ogoélne
§1
1. Niniejsze zarzadzenie okres$la sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow

komisji powolanych do uczestnictwa w postgpowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego, zwanych dalej "komisja przetargowa".

§2

1. Postanowienia niniejszego regulaminu maja zastosowanie do prac komisji

przetargowej powotanej do:

1) przygotowywania i przeprowadzania postgpowan

2) oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkow udzialu w
postgpowaniu,

3) badania i oceny ofert.

2. Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu, komisja przetargowa stosuje
przepisy Ustawy prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku, z
pézniejszymi zmianami, zwanej dalej "Ustawg" i inne obowiazujace przepisy prawa
oraz posiadana wiedzg i do§wiadczenie.

§3
1. Komisja sktada si¢ z pigciu czlonkdw. Przewodniczacego i sekretarza komisji
przetargowej, sposréd jej czlonkdow, wyznacza Kierownik Zakltadu na czas
nieokreslony.
§4
1. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynno$ci niezwlocznie po

otrzymaniu materiatéw umozliwiajacych przygotowanie projektu dokumentow
niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami ustawy.

§5
1. Cztonkami komisji przetargowej nie moga by¢ osoby, ktore:
1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia,
2) pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub sa zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli z Wykonawca jego zastgpca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sig o
udzielenie zamowienia,
3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca
lub byly czlonkami  organéw =zarzadzajacych  lub  nadzorczych
Wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia,
4)  pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze



to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia, przestgpstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

Czlonkowie komisji przetargowej niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami
lub dokumentami ztozonymi przez Wykonawcéw skladaja pisemne oswiadczenie o
istnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, dotacza si¢ do protokotu postgpowania.

§6

Czlonek komisji przetargowej, ktory :

1) ztozyl o$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 5, ust 1,
2)  nie ztozyt oswiadczenia,

3) zlozyl o§wiadczenie niezgodne z prawda

4)  podlega wylaczeniu z prac komisji przetargowe;j.

Wylaczenia cztonka komisji przetargowej dokonuje przewodniczacy komisji.
Przewodniczacy informuje Kierownika Zamawiajacego o wylaczeniu czlonka komisji
przetargowej. W takim wypadku Kierownik Zamawiajacego odwotuje cztonka
komisji przetargowe;j.

W miejsce odwotanego cztonka komisji przetargowej Kierownik Zamawiajacego
powotuje nowego cztonka, ktéry niezwlocznie sktada o$wiadczenie, o ktérym mowa
w § 5, ust. 2.

Przepisy ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do przewodniczacego, z tym, ze wylaczenia
dokonuje Kierownik Zamawiajacego.

§7
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy powotany i odwolany przez kierownika
jednostki.
Dokumentacjg postgpowania o udzielanie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji powotany przez kierownika jednostki sposréd cztonkéw komisji.

§8

Prace komisji prowadzone sa przy zachowaniu obowiazujacych przepiséw i
postanowien zawartych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ)

W sprawach spornych komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnig¢cia w drodze
uchwaty.

W sprawach, o ktérych mowa w § 8, ust. 2 komisja przetargowa dokonuje
rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykla wigkszoscia gtosow. W przypadku réwnej liczby
gloséw ,,za" i ,,przeciw", rozstrzyga gtos przewodniczacego.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, czltonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu postgpowania.

Dla skutecznos$ci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana
jest obecno$¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.

§9
Komisja przetargowa wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wiaczenie do prac
komisji oséb odpowiedzialnych za przygotowanie specyfikacji technicznej do
postgpowania.



2. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzanej
z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, wnioskuje do
Kierownika Zamawiajacego o powotanie biegltych (rzeczoznawcéw). We wniosku
komisja przetargowa wskazuje osobg bieglego (rzeczoznawcy) oraz dotacza
uzasadnienie.

Biegty przedstawia swoja opini¢ na pi$mie.

II1. Prawa i obowigzki cztonkéw komisji przetargowej

§10
1. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnos$ci:
1)  wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2)  podzial prac migdzy cztonkéw komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie zam6wienia publicznego,
4) odebranie od cztonkéw komisji oraz innych oséb wykonujacych czynnosci

zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, o§wiadczen
o ktérych mowa w § 5 regulaminu.
S) ogloszenie, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
2. W razie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej czynnosci
zastrzezone dla przewodniczacego wykonuje osoba wskazana przez
Kierownika Zamawiajacego, spos$rdd cztonkéw komisji przetargowe;.

§11
1. Sekretarz komisji przetargowej w szczegdlnosci:
1)  wydaje lub wysylta zainteresowanym Wykonawcom SIWZ
2)  prowadzi rejestr Wykonawcéw, ktérzy pobrali SIWZ,
3) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach SIWZ
4)  odbiera ztozone oferty z miejsca wskazanego w SIWZ, kwituje ich odbidr,
5)  zapewnia zachowanie formy pisemnej czynnosci podejmowanych w  ramach
postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego
6) sporzadza protokoét z postgpowania,

§12

1. Cztonek komisji ma obowiazek uczestniczenia we wszystkich pracach komisji oraz
obowiazek zapoznania si¢ z dokumentacja we wszystkie dokumenty zwiazane z jej
praca.

2. Czlonek komisji przetargowej wykonuje czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wyltacznie przepisami prawa, swoja wiedza i
do$wiadczeniem.

3. Czlonkom komisji przetargowej nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji
zwiazanych z przebiegiem prac komisji, z wyjatkiem przypadkéw wskazanych w
ustawie.

III.  Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

§13

1. Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego komisja przetargowa
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w szczegllnosci:
1)  przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
2)  wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostgpnionej Wykonawcom
ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym sig ubiegac o udzielenie zaméwienia publicznego,
3)  wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji, o ktérej mowa w pkt. 2,
4)  wnioskuje o przedtuzenie terminu do sktadania ofert ,
5) prowadzi negocjacje z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa
6) dokonuje otwarcia ofert,
7) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie Wykonawcéw w
przypadkach okre§lonych ustawa
8)  wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okre§lonych ustawa
9) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,
10) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania oferta w tym terminu waznosci
wadium,
11)  przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania w przypadkach okre§lonych w ustawie,
12)  przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na protest.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 4, 8, 10, 11 i 12, akceptuje i
podpisuje Kierownik Zamawiajacego.
W przypadku gdy czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 , nie zostang zatwierdzone
przez Kierownika Zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te czynnosci.

IV. Rozpatrywanie protestow i odwolan.

§14
O whniesieniu protestu oraz odwotania przewodniczacy komisji niezwlocznie informuje

Kierownika Zamawiajacego.

Przewodniczacy komisji przetargowej informuje wszystkich Wykonawcéw o wniesieniu
protestu oraz jego tresci i zarzutach. Informacja powinna ponadto zawiera¢ wezwanie
Wykonawcéw, pod rygorem wykluczenia z postgpowania, do przedtuzenia waznos$ci
wadium lub wniesienia nowego wadium oraz przedluzenia terminu zwiazania oferta.

Komisja przetargowa przygotowuje projekt rozstrzygnigcia protestu nie pozniej niz w
terminie 3 dni od dnia jego wptynigcia.

Protest, pisma Wykonawcéw, ktérzy przylaczyli si¢ do protestu oraz projekt
rozstrzygnigcia przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego najpdzniej w 4 dniu od daty jego wptynigcia.

Po zatwierdzeniu projektu rozstrzygnigcia protestu sekretarz komisji przesyta go
niezwlocznie skladajacemu protest i tym Wykonawcom, ktérzy przylaczyli si¢ do
wniesionego protestu przestrzegajac termindw wynikajacych z ustawy.

W przypadku uwzglednienia protestu komisja przetargowa powtarza oprotestowana
czynno$¢ lub dokonuje czynnos$ci w przypadku jej zaniechania.

§15
Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego projekt stanowiska
w przedmiocie wniesionego odwotania.

§16
O wynikach postgpowania odwotawczego przewodniczacy komisji przetargowej
niezwlocznie informuje Kierownika Zamawiajacego.
W przypadku uwzglednienia odwotania przez zespot arbitréw, komisja przetargowa
dokonuje czynnos$ci wynikajacych z wyroku arbitréw.



V. Zakonczenie prac komisji przetargowej

§17
1. Zakonczenie prac komisji przetargowej w poszczegdlnym zamdowieniu publicznym
nastgpuje z chwila zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub
uniewaznienia post¢gpowania w sprawie zamdwienia publicznego.
2. Sekretarz komisji przetargowej po zakonczeniu postgpowania o udzielenie danego
zamoéwienia, wszystkie dokumenty zwiazane z praca komisji podczas
prowadzenia danego postgpowania pakuje i opisuje oraz dba o ich prawidlowe
zabezpieczenie i przechowywanie.
3. Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentow, okreslone w aktualnym rozporzadzeniu
wydanym na podstawie ustawy.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.



